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De: AGENTE DE CONTRATAÇÃO – AGENTE DE CONTRATAÇÃO  
Para: PRESIDENTE – ADEMIR DIAS DA SILVA  
 

SOLICITAÇÃO 
 

Prezado Senhor, 

Valho-me do presente, primeiramente para cumprimentá-lo, e 

aproveitando da oportunidade, venho diante da vossa senhoria, 

SOLICITAR para que se faça a AUTORIZAÇÃO da abertura da Dispensa 

eletrônica Nº05/2025, conforme justificativa abaixo e estudo do termo 

de referência e estudo técnico preliminar. 

 

Ref.: AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 

EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA 

SANTA HELENA – MT 

 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: A aquisição de materiais de 
papelaria e expediente em geral é medida essencial para garantir 
o pleno funcionamento administrativo e legislativo da Câmara 
Municipal de Nova Santa Helena – MT. Embora ainda exista certa 
quantidade desses itens em estoque, a reposição preventiva se 
mostra necessária diante da previsão de consumo contínuo e da 
importância de manter o fluxo de trabalho sem interrupções. 
Ressalta-se que há previsão dessa aquisição no Plano Anual de 
Contratações (PAC), o que reforça a legitimidade e o 
planejamento da demanda. 
Considerando que os materiais de expediente são fundamentais 
para a execução das atividades rotineiras dos diversos setores 
da Casa Legislativa – como a elaboração de documentos, 
organização de processos internos, atendimento ao público e 
suporte às sessões plenárias –, a ausência desses insumos 
poderia comprometer diretamente a eficiência e a regularidade 
dos serviços prestados. 
Portanto, com o objetivo de evitar a descontinuidade das 
atividades por eventual falta de materiais e assegurar a 
adequada execução das funções institucionais, a contratação será 
realizada por meio de dispensa de licitação, de forma preventiva 
e fundamentada na urgência e na necessidade de manter o estoque 
em níveis seguros. Essa medida visa garantir a continuidade dos 
serviços públicos com responsabilidade, planejamento e 
observância aos princípios da administração pública. 
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NOVA SANTA HELENA-MT, 10 de ABRIL de 2025 
 
 
 
 

MICHAEL NASCIMENTO 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO  
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AUTORIZAÇÃO PARA DISPENSA DE LICITAÇÃO PROCESSO Nº: 05/2025. 

 

OBJETO:AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 

EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA 

SANTA HELENA – MT.  

 

AUTORIZO a ABERTURAe PUBLICAÇÃO da DISPENSA ELETRONICA DE LICITAÇÃO 
N°05/2025, nos termos do com fulcro no artigo 75, inciso II, da Lei 
14.133, de 1º de abril de 2021 eResolução 47/2023. Câmara municipal de 
Nova Santa Helena. DISPENSA ELETRÔNICA modalidade de menor preço POR 
ITEM. Observados os trâmites legais necessários, considerando as 
informações contidas no termo de referência e estudo técnico 
preliminar e justificativa.  

 

Nova Santa Helena-MT,  11de abril de 2025  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ADEMIR DIAS DA SILVA 
PRESIDENTE 
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COMUNICADO INTERNO 

 
 

Do:PRESIDENTE – ADEMIR DIAS DA SILVA  
Para: AGENTE DE CONTRATAÇÃO – MICHAEL NASCIMENTO 
 

Ref.: AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 
EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA 
SANTA HELENA – MT. 
 

solicitação,DETERMINO que o Departamento de 

Contabilidade da câmara seja consultado sobre a existência de Dotação 

Orçamentária apropriada no Orçamento da câmara municipal do corrente 

exercício para a cobertura das despesas que decorrerão da referida 

contratação, bem como sejam tomadas as providências necessárias para 

início do procedimento licitatório.  

 

Havendo dotação orçamentária suficiente, 

solicito que seja encaminhada a Procuradoria Jurídica para proferir 

parecer sobre a legalidade do procedimento, para posterior abertura do 

competente Processo de Dispensa para regularização da contratação, 

prosseguindo nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

 

                        NOVA SANTA HELENA – MT, 11de abril de 2025. 

 

 
 
 

ADEMIR DIAS DA SILVA  
PRESIDENTE  
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COMUNICADO INTERNO 
 

 
De: AGENTE DE CONTRATAÇÃO – MICHAEL NASCIMENTO  
Para: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE – DEBORA DE OLIVEIRA  

 

Assunto: Solicita verificação de saldo orçamentário. 

 
 
Ref.AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 
EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA 
SANTA HELENA – MT. 
 
 
Senhora Contadora: 

 
 

Solicito verificação de saldo/dotação orçamentária, no orçamento 
vigente da Câmara Municipal Nova Santa Helena, suficiente para atender 
as despesas com o valor estimado para a referida contratação, que é de 
aproximadamente R$ 3.701,85 ( três mil setecentos e um reais e oitenta 
e cinco centavos)  
 
 
 
 
 

 
 

NOVA SANTA HELENA – MT,14 de abrilde 2025. 

 
 
 

 
 
 
 
 

MICHAEL NASCIMENTO 
AGENTE DE CONTRATAÇÃO  
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De:   DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE  
Para: PRESIDENTE CÂMARA – ADEMIR DIAS DA SILVA  
 
Ref.: AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 
EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA 
SANTA HELENA – MT. 
 
 
 

CERTIDÃO DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
 
Atendendo à solicitação do Presidente, no que diz respeito à 
regularização no valor total estimado deR$ 3.701,85 ( três mil 
setecentos e um reais e oitenta e cinco centavos),venho informar-lhe a 
existência de DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, na qual poderá ser realizada a 
despesa. 

 
 
 

 
 

NOVA SANTA HELENA – MT,14de abrilde 2025. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
DÉBORA OLIVEIRA  

CONTADORA 
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De: AGENTE DE CONTRATAÇÃO – MICHAEL NASCIMENTO  
Para: ASSESORA JURÍDICA 

 

Ref.AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 
EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA 
SANTA HELENA – MT. 
 
 
 

Considerando a solicitação que se faz, encaminho a 

assessoria jurídica o procedimento para exame e manifestação sobre a 

minuta do contrato de origem e sobre o procedimento do processo em 

referência, e com as informações exaradas nos autos, manifestação 

quanto à regularidade do referido procedimento de dispensa de 

licitação, para regularização da contratação. 

 

 

 

 

NOVA SANTA HELENA – MT,16de abril  de 2025. 

 

 

 
 
 
 
 

MICHAEL NASCIMENTO 
AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

 
 
 
 
 
 

 

 

 


