ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA HELENA
“LEGISLANDO PARA O FUTURO MELHOR”

AV. JOSE EMILIO DE MORAES, S/N¢ - CENTRO — CEP 78548-000 - NOVA SANTA HELENA — MATO GROSSO
email: camara_nsh@outlook.comFone/ Fax (066) 3523-1100

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES PRIMARIAS:

P . DESCRICAO DE CATEGORIA DE
ORGAO REQUERENTE: INVESTIMENTO:
( ) Aquisigao
e (Camara Municipal de Nova Santa Helena - MT ( x ) Contratacao de
Servigos
2. MODALIDADE E O TIPO DE LICITACAO:
MODALIDADE DE LICITACAO: TIPO DE LICITACAO:

( ) Adesdao a Ata de Registro de Pregos -
Pregao Eletrdnico - Lei n° 8.666/93.

(X ) Adesdo a Ata de Registro de Precos -
Pregdo Presencial - Lei n°® 8.666/93.

( ) Concorréncia - Lei n°® 8.666/93.

( ) Concorréncia - Lei n° 14.133/2021.

( ) Tomada de Pre¢o - Lei n°® 8666/93.

( ) Convite - Lei n°® 8.666/93.

( ) Dispensa de Licita¢do - Art. 24 da Lei n°
8.666/93.
(

1

(

) Dispensa de Licita¢do - Art. 75 da Lei n°
4.133/2021.
) Inexigibilidade de Licita¢ao - Art. 25 da

Lei n° 8.666/93. ( ) Menor Preco Globgl
() Inexigibilidade de Licitacdo - Art. 74 da|( ) Menor Preco por item
Lei n° 14.133/2021. () Menor Preco Lote

( ) Pregdo Eletrdénico - SRP - Lei Federal n° E g ?Zi:zzaTgcgigzo
10.520/02 e subsidiariamente, no que couber, as ( ) Maior Lance ou Oferta
disposi¢des da Lei no 8.666/93. .

( ) Pregdo Eletrénico - Tradicional - Lei (x) maiﬁr D$§copto
Federal n° 10.520/02 e subsidiariamente, no que éontgudg Ag;isizzéca ou
couber, as disposi¢des da Lei no 8.666/93. ( ) Maior Retorno Econdmico
( ) Pregdo Eletrdénico - SRP - Lei Federal n° ~

14.133/2021. ( ) Nao se enquadra.

( ) Pregdo Eletrénico - Tradicional - Lei

Federal n° 14.133/2021.

( ) Pregdo Presencial - SRP - Lei Federal n°

10.520/02 e subsidiariamente, no que couber, as
disposi¢bes da Lei no 8.666/93.

( ) Pregdo Presencial - Tradicional - Lei n°
10.520/2002 e subsidiariamente, no que couber,
as disposi¢bes da Lei no 8.666/93.

( ) Pregdo Presencial - SRP - Lei Federal n°
14.133/2021.
( ) Pregdo Presencial - Tradicional - Lei

Federal n° 14.133/2021.

3. DA LEGISLACAO APLICAVEL:
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( X ) Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes (Institui normas para Licitagdes e
Contratos da Administracdo);

( ) Lei Complementar n° 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte) e alterac¢bes posteriores;

( x ) Lei n°® 10.520/2002 (Institui a modalidade de licita¢do denominada Pregdo);
( ) Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitag¢les e Contratos Administrativos);

( x ) Decreto Federal n°® 7.892/2013 (regulamenta Sistema de Registro de Precos);
( x ) E demais disposicbes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em
seus Anexos.

4. DO OBJETO:

4.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir o conjunto
de elementos que norteardo o procedimento para a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE
PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS E DE PASSAGENS AEREAS COM RESPECTIVO
CODIGO LOCALIZADOR, A SEREM UTILIZADAS NO INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL
DE NOVA SANTA HELENA - MT, conforme condi¢Oes, quantidades necessarias.

5. DA JUSTIFICATIVA:

5.1. A respeito da solicitacdo para PRESTAGCAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS E DE PASSAGENS AEREAS COM
RESPECTIVO CODIGO LOCALIZADOR, justifica-se pois a Camara Municipal de Nova
Santa Helena - MT necessita adquirir passagens terrestres e aéreas, para atender
as suas necessidades administrativas, em especial para o deslocamento de
vereadores e servidores, quando em cumprimento de agenda junto a capital Cuiaba
- MT ou em compromissos profissionais em Brasilia. Todas as aquisig¢des somente
sao efetivas em situa¢des de estrito interesse desta Camara Municipal, ou seja,
para deslocamentos, viagens para tratar de interesses publicos. Além do mais, o
objetivo da presente contrata¢ao é realizar registro de percentual de desconto
para aquisicao de passagens, tendo em vista que sempre que necessario a
efetivag¢ao das compras o processo ja estard realizado, agilizando-as.

6. DA ESPECIFICAGCAO DOS PRODUTOS/SERVIGOS:

- ESTIMATIVA DE GASTOS |PERCENTUAL DE DESCONTO
ITEM | cop16o DESCRICAO NO PERIODO DE 12 MESES REGISTRADO

1 0003001 PASSAGENS TERRESTRES R$ 5.000,00 5,00%

2 0007760 PASSAGENS AEREAS R$ 40.000,00 6,50%

6.1. A contratada fara a expedicao das passagens, mediante requisig¢ao, por qualquer
meio definido pela contratante, devendo a contratada, mesmo previamente e mediante



ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA HELENA
“LEGISLANDO PARA O FUTURO MELHOR”

AV. JOSE EMILIO DE MORAES, S/N¢ - CENTRO — CEP 78548-000 - NOVA SANTA HELENA — MATO GROSSO
email: camara_nsh@outlook.comFone/ Fax (066) 3523-1100

solicitacdao telefdnica do setor competente da contratante, providenciar a devida
reserva.

6.2. A contratada, além das obrigac¢bGes resultantes da observancia da Lei n?2.
8.666/93, se obriga a:

6.2.1 - Fazer reserva, bem como mudan¢a de datas e horarios das passagens, mesmo que
por telefone, de acordo com a conveniéncia da contratante;

6.2.2 - Emitir e entregar as passagens para a Camara Municipal, atendendo a
solicitag¢do imediatamente apdés autorizada a sua emissao;

6.2.3 - Colocar as passagens a disposi¢dao da contratante em qualquer aeroporto do
Brasil ou em qualquer rodovidria do Brasil;

6.2.4 - Emitir as passagens, dentro da tarifa mais vantajosa para a contratante,
assegurando, sempre que se verificar a condi¢ao, o menor pre¢o em vigor, praticado
por qualquer das companhias do setor, mesmo que em carater promocional;

6.2.5 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigac¢des assumidas;

6.2.6 - Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do objeto contratado, em
perfeita congruéncia com as especificag¢des constantes no Edital e seus Anexos;

6.2.7 - Arcar com todos os 6nus necessarios ao completo fornecimento do objeto;

6.2.8 - Em tudo, agir segundo as diretrizes da Administracao;

6.2.9 - Fornecer e utilizar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, toda a
competente e indispensavel mao-de-obra habilitada, adequadamente selecionada e
necessaria, atendidas, sempre e regularmente, todas as exigéncias pertinentes;

6.2.10 - Comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante, por intermédio da
Fiscalizag¢dao do Contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagao necessaria;
6.2.11 - Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados, a Administracao e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente;

6.2.12 - Fornecer juntamente com as faturas, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos nao utilizados no periodo, por meio de relatérios que permitam a
Contratante, acompanhar o andamento das aquisi¢des, reembolso de passagens,
frequéncia, etc.;

6.2.13 - Solucionar os problemas que venham a surgir relacionados com passagens e
embarques;

6.2.14 - Fazer atendimento em finais de semana, feriados ou mesmo apds o expediente
comercial, por meio de telefone celular ou outro meio de comunicagao;

6.2.15 - Prestar informag¢des sobre regulamento das tarifas promocionais em vigor.

7. VALOR ESTIMADO DE CONTRATACAO, FORMA DE PAGAMENTO E DOTACAO
ORCAMENTARIA:

7.1. DO VALOR MINIMO E DO PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO DO VALOR OFERTADO NA
LICITACAO:
7.1.1. 0 desconto minimo da proposta a ser ofertado na licita¢do, conforme
defini¢ao, serd de 5,00% para as passagens terrestres e 6,50% para as
passagens aéreas.
7.1.1.1. Valores acima do definido pela Administracao, serao
desclassificados.
7.1.2. O pagamento somente sera realizado apdés a apresentagao da nota
fiscal/fatura devidamente atestada por pelo Responsavel da Secretaria
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solicitante.

7.1.3. O prazo para o pagamento serd até 24 (vinte e quatro) horas apds a
emissao da passagem, mediante as quantidades realizadas e apdés a
apresenta¢ao da nota fiscal/fatura.

7.1.3. A Camara Municipal informa que as despesas com a contratagao
correrao:

3.3.90.14.00.00.00 - DIARIAS - CIVIL

8. QUALIFICACAO TECNICA:

8.1. A empresa devera apresentar os seguintes documentos para fins de
habilitacao:
- Copia do cartao CNPJ;
- Copia do contrato social da empresa;
- Copia dos documentos pessoais dos Representantes legais da Empresa;
- Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Certidao
do Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);
- Certidao Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND);
- Certidao Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do
respectivo domicilio tributario;
- Certiddo Negativa de FGTS;
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

9. VIGENCIA CONTRATUAL E FORMA DE EXECUGAO:

9.1. O prazo de vigéncia do contrato, objeto da presente licitac¢ao, sera de 12
(doze) meses, contados da assinatura do instrumento contratual, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima permitida em lei.
9.1.1. As alterag¢des contratuais obedecerao ao disposto na Lei Federal n¢
8.666/93.
9.2. 0 prazo para a entrega e/ou execu¢ao sera de imediato e apdés a solicitacao
de forma fracionada e de acordo com as necessidades.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar documento exigido ou apresentar
documenta¢do falsa para o certame, ensejar o retardamento da execu¢ao de seu
objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato,
comportar-se de modo inidbéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Administrag¢do Publica Municipal, pelo prazo legal, sem
prejuizo da aplica¢ao da multa.

10.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, retirar ou
assinar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administracao, caracteriza descumprimento total da obriga¢ao assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

10.3. Pela inexecugao total ou parcial da prestagao dos servigos objeto do
Contrato, a Administrac¢ao Podera aplicar penalidades a contratada, garantida a
prévia defesa.
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10.4. A Administracao, para imposi¢ao das san¢des, analisara as circunstancias
do caso e as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a
ampla defesa e o contraditoério.

11. DAS SANCOES/PENALIDADES:
11.1. Conforme disposto no Edital de Licita¢ao, Minuta de Contrato,
Termo de Referéncia e demais anexos

12. DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1. E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do
presente instrumento para qualquer operacao financeira, sem prévia
e expressa autorizag¢ao da Administracao.

Nova Santa Helena - MT, 07 de marco de 2023.

ROSANE CLEIA FELIPE
PRESIDENTE DA C.P.L.



